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SIRA VATANDASA SUNULAN HiZMETIN TAMAMLANMA
1 Ba§vuru 1. Hizmet tirtine gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA
2 Ta§|nmaz SorgulamaSI, KaYIt Ve |1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
. L. . 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
Belge Ornegi Istemi 3. istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi. 30 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
3 Satis 3. Gergek kigilerin fotograflari, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi poligce numarasi, 45 DAKIKA

5. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
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. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,

o Ol

temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.

. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce dizenlenmis sdzlesme bulunmasi halinde bakim borglusunun veya yetkili

45 DAKIKA

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,

N =

. Gergek Kisilerin fotograflari,

RANDEVU SAATINDEN
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Kamulastirma (Malikin Talebiyle)

. Temsilci
. Gergek k
. Kamulas

. Kamulas

26

Kamulastirma (idarenin
Talebiyle)

. Idarenin
. Uzlasma

. Hak sahi
. Kamulas

- 3 - N
7 Taksim (Paylagsma) 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece dizenlenmis veya yazili s6zlesme.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
8 Trampa 3. Gergek kisilerin fotograflari, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, ]
. ) 3. Noterden dizenlenmig stzlesme, RANDEVU SAATINDEN
9 Kat Karsiligi Temlik 4. Gergek kisilerin fotografi, iTIBAREN
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
6. iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi degderini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
. _— . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
10 Mirasin Intikali 3. Murise ait mirascilik belgesi, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi poligce numarasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, ]
] ] . 3. Mahkemeden alinmis tenfiz karari veya tescile yonelik yazi, RANDEVU SAATINDEN
11 Vasiyetnamenin Tenfizi 4. Vasiyetnamenin onayl bir érnegi, ITIBAREN
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degderini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
12 EIbirIigi Halindeki Ml'jlkiyetin 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapiimasi talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi ve RANDEVU SAATINDEN
temsilci ise ayrica temsil belgesi), ITIBAREN
Payll Mﬁlkiyete D6nii§tijriilmesi 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
13 Ipotek 3. Gergek kisilerin fotograflari, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, ]
. s 3. Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlagsma Kurumu dabhil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve RANDEVU SAATINDEN
14 Onama Yontemi ile Ipotek Kefalet Kooperatiflerinin ipotek iglemleri igin kredi veya bor¢ s6zlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan ITIBAREN
elektronik ortamda gonderilir), 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik
ortamda gonderilir).
1. Lehtarin kimlik belgesi, .
) 2. Temsilci ise temsil belgesi, . RANDE_V_U SAATINDEN
15 Terkinler 3. Kamu tluzel kigileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi (Ipotek terkini igin protokol ITIBAREN
yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda gdnderilir.) 45 DAKIKA
. _ RANDEVU SAATINDEN
16 Tahsisler 1. ligili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, ITIBAREN
2. Bina vasifl tagsinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri, ]
. 2. Temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
17 Ferdlle§me 3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. L 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
18 Kat Irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, ITIBAREN
4. Yonetim plani, i
5. Resmi senet dizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
o . o 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN
19 Kat Milkiyeti Tesisi 4. Yonetim plani, ITIBAREN
5. Resmi senet dizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
6. DASK sigortasi police numarasi
(Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi igin cins degisikliginin yapilmis olmasi gerekir).
Kat irtifakindan Kat Miilkiyetine RANDEVU SAATINDEN
20 1. Kadastro Mudurligiince génderilen degisiklik dosyasi. ITIBAREN
Gegis 45 DAKIKA
. Lo 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEV_U SAATINDEN
21 Kat Irtifakinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi. ITIBAREN
45 DAKIKA
o L o 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
22 Kat Mulkiyetinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Mudurligunce gonderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Kat Mulkiyeti Kurulu Taginmazda |2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
23 . A . . 3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, ITIBAREN
BaglmS|z Bolum llavesi 4. Resmi senet duzenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5.Tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
24 Devre Mulk Hakki 3. Devre Miilk Sézlesmesi, ITIBAREN
4. Gergek kigilerin fotograflari, 45 DAKIKA

5. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
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1. Serh yetkis;

41 Sozlesmeden Dogan; On Alim, |2. Temsilci ise
. . 3. Noterden diizel

Alim, Geri Alim Haklari1 Serhi  |4. Bina vasifli

Kat Karsiligi insaat Sozlesmesi 1. istemde bu

2. Temsilci ise temsil

42 ve 3. Noterde du
Satis Vaadi Sozlesmesinin Serhi |4. iigili Belediy

1. istemde bul

L 2. Temsilci ise

43 Eklentinin Yazimi (Teferruat) |3. Eklenti liste
4. Bina vasifli

44 | Yonetim Planinin Degistirilmesi [1. Yoneticinin
2. Kat maliklel

_ _ _ _ 1. istemde bul

Ticaret Sirketlerine Ayni 2. Temsilci ise

45 Sermaye Konulmasi Suretiyle [3. Ticaret Sici
. 4. Ticaret Mah

Tescil 5. Gergek kisi

6. Bina vasifh

1. istemde bul

Ortaklasa Kullanilan Yerlerin |2, Temsilci ise

46 N 3. Gergek kisile
Tescili 4. Bina vasifll

5. ilgili Belediy

47 |Vakfa Ozgiilenen Mallarin Tescili |1. vakfin tesc
. 1. istemde bul

48 Mahkeme Kararlarinin Infazi 2. Temsilci ise
3. Kesinlegmis

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
] ] 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
28 B|rle§t|rme 3. Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
29 Aylrma 3. Kadastro Mudurliglince gonderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi poligce numarasi, 45 DAKIKA
5. iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi degderini belirtir belge.
1. istemde bulunanin kimlik belgesi, ]
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
30 Yola Terk 3. Kadastro Mudurligince gonderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
. o RANDEVU SAATINDEN
31 Yoldan lhdas 1. ligili Idarenin tescili talep eden yazisi, iTIBAREN
2. Kadastro Mudurligunce gonderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
] . 1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
32 Cins Degisikligi 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
3. Kadastro Mudurlugince gonderilen degisiklik dosyasi, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
33 Parselasyon Uygulamasi 1. Kadastro Midirligince gdénderilmis dosya. 15 iS GUNU
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, ]
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
34 Intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degderini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
35 Irtifak Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, iITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Arzi irtifaklarda Kadastro Mudurligince gonderilen degisiklik dosyasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
36 Gegit Hakki 3. Kadastro Mudirliigiince génderilmis degisiklik dosyasi, iTIBAREN
4. Gercek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi,
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
B 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
37 Ust Hakki 3. Gergek kisilerin fotograflari, ITIBAREN
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, i
5. llgili Belediyeden§al|nm|§ emlak vergisigdegerinipbeli?tir belge, 45 DAKIKA
6. Kismi ust hakki islemlerinde Kadastro Mudurligince gonderilmis degisiklik dosyasi.
) . 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
38 Aile Konutu Serhi 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman yénetiminden/belediyeden/kadastrodan ITIBAREN
alinmig belge. 45 DAKIKA
. ) o . 1. Kira sozlesmesi; noterde onanmis sdzlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin RANDEVU SAATINDEN
39 Kira Sozlesmesinin Serhi kimlik belgesi, ITIBAREN
2.Temsilci ise temsil belgesi, .
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
_ . . 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
40 Finansal Kiralama Serhi 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
3. Noterde dizenlenmis s6zlesme, .
4. Bina vasifli tasinmazin DASK siaortasi nolice numarasi. 45 DAKIKA

ACIKLAMALAR

1) KIMLiIK BELGESI: Tirrk Vatandaslari igin: Niifus Ci

mensuplari igin Milletvekili Kimligi, Turk Vatandaghgind
Kimligi, Vatansizlar icin: Vatansiz Kimlik Belgesi.

2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil icin Tirk No
Vesayeten temsil icin Mahkeme Karari, Kayyum olare
belgesi ve imza sirkusu, Vakiflarin temsili igin Vakif
Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirki
ulkelerde duzenlenen temsil belgelerinde konusuna goi

3) RANDEVU SAATI: Ilgili Miidirlikge SMS ile bildirile

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disind
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizme

ilk Miracaat Yeri :

Isim L,

Unvan
Adres

Tel. L,
Faks L,

e-Posta
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